ABEMEC MS

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA
DE ENGENHEIROS MECANICOS
Seccado do Mato Grosso do Sul

REGIMENTO INTERNO DA ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE ENGENHEIROS MECANICOS E
INDUSTRIAIS — SEGAO MATO GROSSO DO SUL (ABEMEC-MS)

TiTULO I - DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° — O presente Regimento Interno regulamenta a aplicagao pratica do Estatuto da ABEMEC-MS,
estabelecendo normas complementares de funcionamento, organizagdo administrativa e

procedimentos operacionais.

Art. 2° — Este Regimento aplica-se a todos os 6rgdos, membros, associados e colaboradores da
ABEMEC-MS, sendo de observéancia obrigatdria em todas as atividades da entidade.

Art. 3° — As disposigdes deste Regimento devem ser interpretadas em consonancia com o Estatuto,

prevalecendo este ultimo em caso de conflito.
TiTULO Il - DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
CAPITULO | - DA SEDE E FUNCIONAMENTO

Art. 4° — A sede da ABEMEC-MS funcionara em horario comercial, conforme definido pela Diretoria

Executiva, podendo ser ampliado ou reduzido conforme necessidades institucionais.
Art. 5° — A sede dispora de:

|. Secretaria administrativa para atendimento e registro de documentos;

Il. Arquivo fisico e digital de documentos institucionais;

lll. Espago para reunides da Diretoria e Conselhos;

IV. Infraestrutura tecnoldgica para comunicagao e gestao.

Art. 6° — O endereco eletrénico oficial da ABEMEC-MS sera mantido atualizado, servindo como canal

primario de comunicagdo com os associados.

CAPITULO Il - DOS ASSOCIADOS
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Secao | — Da Admissao
Art. 7° — A admiss&o de novos associados seguira o seguinte procedimento:
|. Preenchimento de ficha de inscricdo com dados pessoais e profissionais;
Il. Apresentagao de cépia do registro no CREA-MS (para efetivos e fundadores);
lll. Comprovagao de matricula em curso de engenharia (para estudantes);
IV. Documentagéo institucional (para sécios institucionais);
V. Pagamento da primeira contribuigao;
V1. Aprovacgao pela Diretoria Administrativa.
§1° — A ficha de inscrigao estara disponivel no site oficial e na sede da ABEMEC-MS.

§2° — O processo de admissao sera concluido em até 15 (quinze) dias uteis apds apresentagéo

completa da documentagao.
§3° — O associado recebera carteira social e certificado de filiagdo em formato digital.
Secao Il - Das Contribuigoes

Art. 8° — As contribuicbes associativas seréo fixadas anualmente pela Assembleia Geral Ordinaria,

com vigéncia a partir de janeiro do exercicio seguinte.
Art. 9° — As categorias de contribuigdo sao:
|. Sécio Fundador: valor integral definido pela Assembleia;
Il. Sécio Efetivo: valor integral definido pela Assembleia;
[ll. Sécio Institucional: valor especifico definido pela Assembileia;

V. Sécio Estudante: até 90% do valor de s6cio efetivo;

ABEMEC MS - Avenida Coronel Porto Carrero, 816 Jardim Vilas Boas Campo Grande/MS

Fones: Guilherme Rangel (67) 99810-7571 / Honorio Coelho (67) 99295-8280 /
ABEMEC MS (67) 9-9662-0038 e-mails: presidente@abemecms.org.br / tesoureiro@abemecms.org.br



ABEMEC MS

ASSOCIAGAO BRASILEIRA

DE ENGENHEIROS MECANICOS
Seccado do Mato Grosso do Sul

V. Sécio Honorario: isento de contribuigdes.
Art. 10 — As contribui¢cées poderao ser pagas:
|. Mensalmente, mediante boleto ou débito automatico;
Il. Anualmente, com desconto de até 15% sobre o valor total;
lll. Semestralmente, com desconto de até 8% sobre o valor do periodo.

Art. 11 — O associado inadimplente sera notificado por e-mail apds 30 (trinta) dias de atraso, perdendo

temporariamente o direito a voto e beneficios até regularizago.

§1° — Apds 12 (doze) meses de inadimpléncia, sera iniciado o processo de exclusao previsto no
Estatuto.

§2° — O associado podera solicitar parcelamento de débitos em até 6 (seis) parcelas mensais,

mediante analise da Diretoria Financeira.
Secao Il - Do Desligamento
Art. 12 — O associado podera se desligar voluntariamente mediante:
|. Comunicacgao escrita ao Diretor Administrativo;
Il. Quitacdo de débitos pendentes;
lll. Devolugao da carteira social (se aplicavel).
§1° — O desligamento voluntario n&o gera direito a restituicdo de valores pagos.

§2° — O associado desligado podera solicitar nova filiagdo apds 6 (seis) meses, sem prejuizo do

historico anterior.
CAPITULO IIl - DA DIRETORIA EXECUTIVA

Secao | — Das Reunioes
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Art. 13 — A Diretoria Executiva reunir-se-a:
|. Ordinariamente, pelo menos uma vez por més;
ll. Extraordinariamente, sempre que convocada pelo Presidente ou por 1/3 de seus membros.

Art. 14 — As reunides serao convocadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas,
mediante:

|. E-mail para todos os membros;
Il. Pauta com os assuntos a serem tratados;
[ll. Documentos relevantes para deliberagao.

Art. 15 — As reunides instalam-se em primeira chamada com maioria absoluta dos membros e, em

segunda chamada, 30 minutos apds, com qualquer numero.

Art. 16 — As deliberagdes serdo tomadas por maioria simples de votos dos presentes, cabendo ao
Presidente o voto de desempate.

Art. 17 — De cada reuni&o sera lavrada ata contendo:
|. Data, horario e local;
Il. Membros presentes e ausentes;
lll. Resumo das deliberacoes;
IV. Resultado das votagdes;
V. Assinaturas dos presentes.
§1° — As atas seréao disponibilizadas aos associados no site oficial em até 10 (dez) dias.

§2° — Informacgdes estratégicas ou sigilosas poderao ter divulgacdo restrita, mediante deliberagdo da
Diretoria.
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Secao Il — Das Atribuicoes Especificas
Art. 18 — Compete ao Diretor Administrativo Adjunto:
|. Auxiliar o Diretor Administrativo em todas as suas fungdes;
II. Substitui-lo em caso de auséncia ou impedimento;
[ll. Coordenar o controle de frequéncia e participacdo dos associados;
IV. Gerenciar o sistema de comunicacgao interna.
Art. 19 — Compete ao Diretor Financeiro Adjunto:
|. Auxiliar o Diretor Financeiro na gestao financeira;
II. Substitui-lo em caso de auséncia ou impedimento;
[ll. Manter controle auxiliar de receitas e despesas;
IV. Apoiar na elaboracéo de relat6rios financeiros.
Art. 20 — Compete ao Diretor Técnico Adjunto:
|. Auxiliar o Diretor Técnico na organizagao de atividades;
II. Substitui-lo em caso de auséncia ou impedimento;
lll. Coordenar grupos de trabalho técnicos;
IV. Manter intercambio com entidades técnicas.
Art. 21 — Compete ao Diretor de Eventos Adjunto:
|. Auxiliar o Diretor de Eventos na realizacéo de atividades;

II. Substitui-lo em caso de auséncia ou impedimento;
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[ll. Coordenar equipes de apoio em eventos;
IV. Gerenciar a logistica e infraestrutura.
CAPITULO IV - DAS COMISSOES

Art. 22 — A ABEMEC-MS podera constituir comissdes permanentes ou temporarias para

desenvolvimento de atividades especificas.
Art. 23 — Sao comissdes permanentes:
|. Comissao de Etica Profissional;
Il. Comissao Técnica e Cientifica;
Ill. Comissao de Relagdes Institucionais;
V. Comisséo de Comunicagao e Marketing.

Art. 24 — As comissbes permanentes serao compostas por no minimo 3 (trés) membros, indicados

pela Diretoria, com mandato coincidente com o da Diretoria.
Art. 25 — Compete & Comissao de Etica Profissional:

|. Analisar denuncias de violagdo ao Codigo de Conduta;

Il. Emitir pareceres sobre questdes éticas;

lll. Propor agdes educativas sobre ética profissional,

IVV. Assessorar a Diretoria em questdes disciplinares.
Art. 26 — Compete a Comissao Técnica e Cientifica:

|. Propor cursos, palestras e eventos técnicos;

Il. Avaliar trabalhos técnicos para publicacio;
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lll. Manter intercambio com universidades;
IV. Organizar prémios e reconhecimentos técnicos.
Art. 27 — Compete a Comisséo de Relagdes Institucionais:
|. Manter relacionamento com CREA-MS, CONFEA e FENEMI;
Il. Representar a ABEMEC-MS em eventos institucionais;
[ll. Buscar parcerias e convénios;
I\V. Promover integragdo com outras entidades.
Art. 28 — Compete a Comissdo de Comunicagao e Marketing:
|. Gerenciar os canais de comunicagao oficial,
ll. Elaborar material de divulgagao institucional,
lll. Coordenar a presenca digital da ABEMEC-MS,;
IV. Promover a imagem da engenharia mecanica.

Art. 29 — As comissbes temporarias serdo criadas por deliberagdo da Diretoria para objetivos
especificos, com prazo determinado de atuacéo.

TiITULO Ill - DAS ASSEMBLEIAS GERAIS
CAPITULO | - DA CONVOCAGAO

Art. 30 — As Assembleias Gerais serdo convocadas mediante Edital de Convocagao publicado com
antecedéncia minima de 7 (sete) dias uteis.

Art. 31 — O Edital de Convocacgéo contera:

|. Tipo de assembleia (ordinaria ou extraordinaria);
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Il. Data, horario e local (ou link para acesso virtual);
lll. Ordem do dia com todos os assuntos a deliberar;
IV. Quérum minimo para primeira e segunda chamada;
V. Documentos relevantes em anexo ou link de acesso.
Art. 32 — A convocagao sera publicada:
|. No site oficial da ABEMEC-MS;
Il. Por e-mail para todos os associados aptos a votar;
lll. Em grupos oficiais de comunicagao (WhatsApp, Telegram);
IV. Nas redes sociais institucionais.
CAPITULO Il - DO FUNCIONAMENTO

Art. 33 — As Assembleias serdo presididas pelo Presidente da ABEMEC-MS ou, em sua auséncia,

pelo Vice-Presidente ou Diretor Administrativo.
Art. 34 — O Diretor Administrativo ou seu adjunto atuara como secretario, lavrando a ata dos trabalhos.
Art. 35 — A ordem dos trabalhos seguira o seguinte roteiro:

|. Verificacdo de quérum e abertura;

Il. Leitura e aprovagao da ata anterior (se aplicavel);

lll. Ordem do dia conforme edital;

IV. Discussao e votagao de cada tema;

V. Informes gerais;

V1. Encerramento.
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Art. 36 — Cada associado apto a votar tera direito a um voto em cada matéria.
§1° — Os sdcios institucionais votarao por meio de representante legal previamente credenciado.
§2° — N&o € permitido voto por procuragao.

§3° — Em assembleias virtuais ou hibridas, o voto sera registrado eletronicamente com identificagao
do votante.

Art. 37 — As deliberacdes serao tomadas por:
|. Maioria simples dos presentes, para assuntos ordinarios;
II. Maioria absoluta dos associados aptos, para alienacao de bens;
lll. Dois tercos dos associados aptos, para reforma estatutaria ou dissolugao.

Art. 38 — As votagdes serdo nominais para eleigdes e sigilosas para questdes disciplinares, salvo
deliberagdo em contrario da propria Assembleia.

Art. 39 — A ata da Assembleia sera:
|. Redigida em até 10 (dez) dias apds realizagéao;
Il. Disponibilizada para conhecimento dos associados;
lll. Levada a aprovagé&o na Assembleia seguinte;
IV. Registrada em cartorio quando exigido por lei.
TiTULO IV - DOS EVENTOS E ATIVIDADES
CAPITULO | - DA ORGANIZAGAO DE EVENTOS
Art. 40 - A ABEMEC-MS promovera eventos técnicos, cientificos, culturais e sociais para:

|. Atualizagao profissional dos associados;
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Il. Integracdo da categoria;

lll. Divulgag&o da engenharia mecanica;

IV. Geragéo de receita para sustentabilidade.
Art. 41 — Os eventos serao classificados em:

|. Congressos e seminarios técnicos;

Il. Cursos e workshops de capacitagao;

lll. Palestras e webinars;

IV. Podcast e Lives;

V. Visitas técnicas;

VI. Eventos sociais e confraternizacgoes.
Art. 42 — Cada evento tera:

|. Coordenador responsavel designado pela Diretoria;

II. Orcamento especifico previamente aprovado;

lll. Plano de trabalho com cronograma;

IV. Relatdrio final de execugao e resultados.

Art. 43 — Os associados terao prioridade de inscricdo e condi¢cdes diferenciadas em todos os eventos
promovidos pela ABEMEC-MS.

CAPITULO Il - DAS PUBLICAGOES
Art. 44 — A ABEMEC-MS podera editar:

|. Boletim informativo periddico;
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Il. Revista técnica,;

lll. Anais de eventos;

IV. Manuais e guias técnicos;

V. Material educativo e promocional.

Art. 45 — As publicagbes poderao ser impressas ou digitais, gratuitas ou comercializadas conforme
deliberacao da Diretoria.

Art. 46 — Os trabalhos técnicos submetidos para publicacdo serao avaliados pela Comissao Técnica
e Cientifica quanto a:

|. Relevancia e originalidade;
Il. Qualidade técnica e metodoldgica;
lll. Conformidade com normas de apresentacéo;
IV. Adequagao a linha editorial.
TiTULO V - DO PATRIMONIO E GESTAO FINANCEIRA
CAPITULO | - DA GESTAO DE RECURSOS
Art. 47 — Os recursos financeiros da ABEMEC-MS serdo movimentados mediante:
|. Conta corrente em institui¢ao financeira idénea,;
Il. Assinatura conjunta do Presidente e Diretor Financeiro;
lll. Sistema de controle contabil informatizado;
IV. Emissdo de comprovantes para todas as operacoes.

Art. 48 — As receitas da ABEMEC-MS sao provenientes de:
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|. Contribuigdes associativas;
Il. Receitas de eventos e cursos;
lll. Doagdes e patrocinios;
I\VV. Convénios e parcerias;
V. Aplicagdes financeiras;
VI. Outras fontes licitas.
Art. 49 — As despesas serao classificadas em:
|. Despesas administrativas (aluguel, servigos, materiais);
Il. Despesas com pessoal (se houver);
lll. Despesas com eventos e atividades técnicas;
IVV. Despesas de representacgao institucional;
V. Investimentos em patrimonio;
VI. Outras despesas operacionais.
Art. 50 — Toda despesa acima de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) devera ser precedida de:
|. Cotagéo de pelo menos trés fornecedores (quando aplicavel);
Il. Justificativa técnica da escolha;
lll. Aprovacgéao pela Diretoria Executiva;

IV. Registro em ata.

Art. 51 — A ABEMEC-MS mantera reserva financeira minima equivalente a 6 (seis) meses de despesas

fixas para contingéncias.
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CAPITULO Il - DO ORGAMENTO
Art. 52 — O orcamento anual sera elaborado pela Diretoria Financeira até 30 de novembro, contendo:
|. Previsdo detalhada de receitas;
Il. Programacgao de despesas por categoria;
lll. Investimentos planejados;
I\VV. Metas financeiras para o exercicio.
Art. 53 — O orcamento sera submetido a Assembleia Geral Ordinaria para aprovacgao.

Art. 54 — A execugao orgcamentaria sera acompanhada mensalmente pela Diretoria e trimestralmente

pelo Conselho Fiscal.

Art. 55 — Desvios superiores a 20% em qualquer rubrica orgamentaria exigirao justificativa formal a
Diretoria e ao Conselho Fiscal.

CAPITULO Ill - DA PRESTAGAO DE CONTAS
Art. 56 — A prestacao de contas anual contera:
|. Balango patrimonial;
Il. Demonstrativo de receitas e despesas;
lll. Relatério de execugao orgamentaria;
IV. Relatério de atividades realizadas;
V. Comprovantes de recolhimentos legais;

V1. Parecer do Conselho Fiscal.
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Art. 57 — A prestacao de contas sera disponibilizada aos associados com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias antes da Assembleia que a apreciara.

Art. 58 — Copia da prestacéo de contas aprovada sera encaminhada ao CREA-MS até o ultimo dia util
de margo.

TiTULO VI - DAS REPRESENTAGOES INSTITUCIONAIS
CAPITULO | - DA REPRESENTAGAO NO CREA-MS

Art. 59 — Os representantes da ABEMEC-MS junto ao CREA-MS serao eleitos conforme Regimento
Eleitoral especifico.

Art. 60 — Os representantes eleitos deverao:

|. Participar das reunides plenarias e de camaras especializadas;

ll. Apresentar relatorios trimestrais de atividades a Diretoria;

lll. Defender os interesses da categoria;

I\VV. Consultar a Diretoria em questdes relevantes.
Art. 61 — A ABEMEC-MS custeara despesas de representagdo conforme previsto no Estatuto.
CAPITULO Il - DA PARTICIPAGAO EM EVENTOS EXTERNOS

Art. 62 — A participagao oficial da ABEMEC-MS em eventos externos sera autorizada pela Diretoria,
designando representante.

Art. 63 — O representante designado devera:
|. Apresentar relatério de participagao em até 10 (dez) dias;
Il. Divulgar informagdes relevantes aos associados;

[1l. Prestar contas de eventuais recursos recebidos.
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TiTULO VII - DA COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
CAPITULO | - DOS CANAIS OFICIAIS
Art. 64 — Sao canais oficiais de comunicagdo da ABEMEC-MS:
|. Site institucional;
II. E-mail corporativo;
lll. Redes sociais (Facebook, Instagram, LinkedIn);
IV. Grupos de WhatsApp/Telegram (oficiais);
V. Boletins e newsletters.

Art. 65 — A gestdo dos canais oficiais compete a Comissdo de Comunicagado, sob supervisdo da

Diretoria.

Art. 66 — Toda comunicacao oficial em nome da ABEMEC-MS deve ser previamente aprovada pela

Diretoria.
CAPITULO Il - DO USO DA MARCA

Art. 67 — A marca e logotipo da ABEMEC-MS sao patriménio institucional e seu uso é regulado pela

Diretoria.
Art. 68 — E vedado o uso da marca para:
l. Fins politico-partidarios ou religiosos;
Il. Promogao pessoal ou comercial ndo autorizada;
[ll. Associacdo com causas contrarias aos principios da entidade.

Art. 69 — Associados e parceiros poderao usar a marca mediante autorizagao prévia e observancia do

manual de identidade visual.
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TiTULO VIl - DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 70 — Os casos omissos neste Regimento serao resolvidos pela Diretoria Executiva, ad referendum
da préxima Assembleia Geral.

Art. 71 — Este Regimento podera ser alterado por deliberagdo da Diretoria Executiva ou proposta de
1/5 dos associados aptos a votar, mediante aprovacdo em Assembleia Geral por maioria simples.

Art. 72 — Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua aprovagao pela Assembleia Geral.

Campo Grande — MS, 14 de novembro de 2025

Guilherme Rangel de Lima
Presidente da ABEMEC-MS

Rubens Matioro Navarro
Diretor Administrativo
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